	[image: image1.png]



	
[image: image2.png]



	IIS “Ettore Majorana”
Via A. De Gasperi, 6   -   20811  Cesano  Maderno (MB)

	circolari


Circolare Interna  N.211                             Cesano Maderno, 10.02.2012 


OGGETTO: : Corso di formazione al conseguimento della patente europea del  

                     computer ECDL.
Il modulo di adesione è da richiedere in ufficio stampa e debitamente compilato è da consegnare alla    prof.ssa Tritta,  entro  merc. 15 febbraio 2012.

Copia della presente comunicazione è da allegare al registro di classe.

Copia della presente può essere ritirata dagli studenti interessati presso l’ufficio stampa.

L’istituto organizza la prima fase del corso di formazione al conseguimento della patente europea del computer che si concluderà entro dicembre 2012
Il corso, destinato ad almeno 15 studenti per un max di 30 studenti, presenta le seguenti modalità organizzative:

· 12 h di formazione in merito ai moduli ECDL 1, 2, 3,4, 6 entro maggio 2012

·   6 h di formazione in merito ai moduli ECDL 5,7 a partire da ottobre 2012 

· La formazione sarà svolta dai proff. Persuati e Sindoni c/o il Lab. Tecnologico dell’Istituto, in orario pomeridiano secondo il calendario di seguito riportato. Nel calendario sono riportate anche le date per sostenere gli esami.

· Gli studenti dovranno sostener l’esame presso ITCPACLE Morante di Limbiate, Test Center ECDL accreditato da AICA, con la quale la scuola ha stipulato una convenzione.

	Modulo
	Tematiche
	Giorno
	N° ore
	Fascia oraria

	Avvio corso
	Avvio corso: prof. Tritta e
	Ven.17/02/12
	0,15’
	14.30 - 14.45

	Mod. 1: Hardware, Software, Info. Technology

Prof. Persuati
	Tipi di Computer; Componenti di base PC; Software; Reti informatiche; IT e società; Sicurezza……
	Ven. 17/02/12
	2
	14.30 - 16.30

	Esame mod.1
	c/o ITC  Morante di Limbiate
	Lun.12/03/2012
	
	14.00 –17.00

	Mod. 2:Uso del computer e gestione dei file
Prof. Persuati
	Desktop; organizzazione file, creazione e stampa documento
	Ven. 09/03/12
	2
	14.30- 16.30

	Mod. 4: Foglio elettron.
Prof. Sindoni
	Operazioni di base; funzioni e formule
	Ven. 23/03/12
	2
	14.30- 16.30

	
	Formattazione e stampa; funzioni avanzate
	Ven. 30/03/12
	2
	14.30- 16.30

	Esame mod. 2 e 4
	c/o  ITC  Morante di Limbiate
	Lun.16/04/2011
	
	14.00 –17.00

	Mod. 6:Strumenti di presentazione
Prof. Sindoni
	Operazioni di base; la formattazione; rifinire un documento; Modalità di distribuz.
	Ven.13/04/12
	2
	14.30 - 16.30

	Mod. 3:Elaborazio. testi

prof. Persuati
	Operazioni di base; la formattazione; rifinire un docum.;Stampa; funzioni avanzate
	Ven.04/05/12


	2
	14.30 - 16.30

	Esame mod.6
	c/o  ITC  Morante di Limbiate
	Lun.07/05/2012
	
	14.00 –17.00

	Esame mod.3
	c/o  ITC  Morante di Limbiate
	Lun.28/05/2012
	
	14.00 –17.00

	Ulteriore data per sostenere gli esami
	c/o  ITC  Morante di Limbiate
	Ven. 8/06/2012
	
	14.00 –17.00


Costi: 
Preparazione all’esame 

Costo dell’attività: € 20,00  da consegnare con il modulo di adesione alla prof. Tritta,  entro merc.15/03/12.

Esami ECDL 
· Acquisto della skills card:  € 55,00
· Costo di ciascun esame:  € 16,00 
Per informazioni in merito all’iniziativa rivolgersi alla prof.ssa Tritta.

Gli studenti  che hanno acquistato la skills card ed effettuato già il pagamento degli esami presso altri enti accreditati gli anni scorsi, possono partecipare al corso di formazione iscrivendosi e pagando €20,00. Tuttavia gli esami possono essere sostenuti presso  l’ente a cui hanno effettuato l’iscrizione precedentemente oppure c/o ITC Morante di Limbiate. 
Per informazioni in merito rivolgersi alla prof. ssa Tritta.

Docente referente e tutor 

Il docente  referente  e tutor del  progetto è la prof.ssa Tritta, a disposizione per informazioni e chiarimenti in merito al corso di preparazione, alle sessione di esami e alle modalità di prenotazione.

Acquisto skill card

Il modulo per l’acquisto della  skills card con il relativo pagamento di €55,00 va consegnato 20 giorni prima della data del I° esame, che si intende sostenere, alla prof. Tritta, che effettuerà la prenotazione c/o ITCPACLE Morante di Limbiate.

La skill card sarà consegnata a ciascun studente il giorno del loro 1°esame dall’ITC Morante.

Dato che la skill card ha durata tre anni, gli studenti hanno tre anni di tempo per il conseguimento della patente ECDL.

Esami

Per poter sostenere ogni esame, una volta acquistata la skills card, si deve effettuata la relativa prenotazione compilando un apposito modulo e versando un contributo di € 16,00 per ciascun esame.

Il modulo di prenotazione dell’esame  è da richiedere  alla prof. Tritta  e  da consegnare, debitamente compilato con la ricevuta del pagamento effettuato, circa 15 giorni prima della data di ciascun esame da sostenere,  per poter effettuare  la relativa prenotazione. 
	Data esame 
	
	Data di prenotazione

	Lun.         12/03/12    dalle ore 14.00 alle ore 17.00
	
	 28 febbraio 2012

	Lun.         16/04/12    dalle ore 14.00 alle ore 17.00
	
	30 marzo 2012     

	Lun.           7/05/12    dalle ore 14.00 alle ore 17.00
	
	20 aprile 2012   

	Lun.         28/05/12    dalle ore 14.00 alle ore 17.00
	
	8 maggio   2012

	Ven.           8/06/12    dalle ore 14.00 alle ore 17.00
	
	18 maggio  2012


Alla sessione d’esame, c/o l’ITC Pacle MORANTE di Limbiate, bisogna presentarsi con la skill card, il modulo di richiesta esame e con la ricevuta di pagamento del relativo bollettino e documento d’identità entro le ore 15.00.

Ogni esame ha la durata di 45 minuti, in orario extrascolastico  (pomeriggio). 

Il superamento dell’esame è comunicato al termine dello stesso e riportato sulla skills card. E’ consegnato inoltre ad ogni studente un modulo di superamento esame. Copia di tale modulo deve essere consegnata entro due giorni alla prof. Tritta.

Gli esami si possono sostenere in una qualunque delle date riportate, mentre prosegue  il corso di preparazione.

Si possono sostenere anche più esami in una stessa  sessione.

In caso di non superamento dell’esame esso può essere ripetuto in una delle date indicate a vostra scelta, effettuando una nuova prenotazione e effettuando un nuovo versamento di €16,00.

Se effettuate la prenotazione dell’esame, si è impossibilitati a partecipare alla sessione darne comunicazione alla prof. Tritta

Eventuali variazioni al calendario degli esami (da parte dell’ITC Morante di Limbiate), saranno comunicate tempestivamente, come anche eventuali variazioni di date e orari del corso di preparazione. 

Come raggiungere la sede d’esame 
Gli studenti raggiungeranno la sede d’esame c/o ITC PACLE Elsa Morante di Limbiate  in via Napoleone Buonaparte 2/bis autonomamente con i propri mezzi di trasporto .

                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                     (Prof. Arch. Fidia Cesare FERRARI)
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- Agli studenti delle  classi  II e III  


                                                                                              - Ai  prof. Persuati, Sindoni, Tritta 





- Ai  Docenti


      - Ai docenti
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