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REGOLAMENTO COMUNE DEI LABORATORI

Il buon funzionamento e la buona tenuta dei laboratori dipende dall’impegno , dal senso di responsabilità e dalla collaborazione di tutti : insegnanti , personale tecnico , collaboratori scolastici e studenti .

ART.  1

L’accesso ai laboratori è assicurato a tutte le classi il cui curricolo preveda l’utilizzo degli strumenti , delle macchine e delle attrezzature presenti nei laboratori .

ART. 2

L’uso dei  laboratori è consentito solo per fini didattici 

ART.  3

L’accesso ai laboratori  è consentito al personale docente che insegna la disciplina a cui il laboratorio fa riferimento , all’assistente  tecnico di reparto e alle classi che utilizzano il laboratorio nelle proprie discipline di studio solo se accompagnate dal proprio docente di laboratorio/teorico . 

In nessun caso gli studenti senza la presenza di un insegnante possono essere ammessi ai laboratori sia in orario scolastico che extrascolastico .

ART.  4

L’accesso ai  laboratori  è consentito anche al personale docente che non insegna la disciplina a cui il laboratorio fa riferimento o a persone esterne all’Istituto solo  se muniti di autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico . L’utilizzo è subordinato alla  presenza  dell’assistente tecnico di reparto che dovrà richiedere la prescritta autorizzazione attestante anche l’esperienza che si intende effettuare.  Tutte le autorizzazioni dovranno essere conservate a cura dell’assistente tecnico .

ART 5

All’inizio dell’anno scolastico ogni docente comunica agli alunni le norme di sicurezza e di funzionamento relative ai laboratori  .

ART.  6

L’accesso ai laboratori è subordinato all’utilizzo dei dispositivi di sicurezza individuali prescritti dalle vigenti disposizioni di legge e al rispetto delle norme prescritte dalla vigente legislazione in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro. 

ART.  7

I docenti di laboratorio e gli assistenti tecnici di reparto devono controllare l’efficienza dei laboratori e devono adoperarsi , nell’ambito delle proprie competenze , affinché vengano rispettate le norme di sicurezza previste dal  D.L. n° 626/94 e dal D.L. n° 242/96 .

Eventuali disfunzioni devono essere comunicate secondo le modalità del c.2 dell’art. 12 .

ART 8

A ciascuno studente nei laboratori viene assegnato un 

posto di lavoro di cui è responsabile personalmente. A scanso di imputazioni di responsabilità ogni allievo  è tenuto a segnalare all’atto della consegna al docente eventuali guasti o danneggiamenti riscontrati .

In caso di guasto dovuto a dolo o a negligenza saranno chiamati al risarcimento gli utenti immediatamente precedenti.

Ciascun docente provvederà a segnalare al responsabile dell’ufficio tecnico immediatamente qualsiasi danno e/o cattivo funzionamento delle apparecchiature e la scomparsa di materiale secondo le modalità del c.2 dell’art. 12  .

ART.  9

In caso di danni alle attrezzature si procederà ai sensi dell’art. 33  del Regolamento d’Istituto .

ART.  10

E’ vietato all’interno dei laboratori  :

· Assumere bevande e/o cibi ;

· Giocare ;

· Imbrattare o danneggiare le strutture ;

· Manomettere le apparecchiature / strumentazione e quantaltro presente  ;

· Installare software di qualsiasi genere .

ART.  11

I  laboratori dispongono di personale tecnico di supporto . Il personale tecnico ha la responsabilità della sorveglianza dei laboratori , della gestione e della manutenzione delle attrezzature e delle macchine presenti e dà assistenza tecnica ai frequentatori dei laboratori per facilitare l’utilizzo delle risorse .

ART. 12

In ogni laboratorio sono istituiti i seguenti registri : 

1. REGISTRO DI PRESENZA . 

Tale registro  dovrà essere compilato da tutto il personale interno ed esterno autorizzato dal Dirigente Scolastico all’utilizzo dei laboratori di cui all’art. 4 e dai docenti dell’art. 3nel caso utilizzano il laboratorio fuori dall’orario curriculare . Oltre alla firma dovrà essere indicato l’orario di utilizzo ed il tipo di esercitazione effettuata ;

2. REGISTRO DELLE NON-CONFORMITÀ 

Tale registro dovrà essere compilato dall’assistente tecnico di reparto e da tutto il personale interno , compreso il personale docente che insegna la disciplina a cui il laboratorio fa riferimento , ed esterno che utilizza il laboratorio . In tale registro dovranno  essere annotate tutte le inidoneità delle attrezzature e/o degli ambienti e la disponibilità dei materiali . Oltre all’annotazione sul registro occorre compilare il modulo “ rapporto di non conformità/reclamo “ da far recapitare al responsabile dell’ufficio tecnico .

ART 13

Il responsabile dell’Ufficio Tecnico a seguito dei rapporti di non-conformità/reclamo informerà il D.S. e il RSPP per le segnalazione di cui all’art. 7 e il D.S.e i responsabili di area e di laboratorio per le segnalazioni di cui all’art. 8 . 

